Distribution

& FILLES

OFFRE D’EMPLOI

Réceptionniste

Lieu : Mirabel (secteur Ste-Scholastique)

Date d’affichage : 22 mars 2021

Type d’emploi : Temps partiel 20 & 25h/semaine

Contrat du 15 avril au 1°" octobre avec opportunité de poste permanent
Courrier électronique : equiperh@henricousineau.com

T.E.C. ET FILLES compte sur une équipe formée d’employés expérimentés. Ensemble
ils s’assurent de vous offrir un service a la clientéle rapide, efficace et de premiére
classe en matiére de pompes et de traitement d’eau.

Nous offrons seulement des produits de marques reconnues et notre inventaire
complet comprend plus de 10 000 produits : pompes et accessoires, réservoirs,
tuyaux et de tout pour le traitement de l'eau.

CHEZ TEC, LES EMPLOYES ET LES CLIENTS SONT AU CCEUR DE NOTRE
ENTREPRISE!

Taches a remplir :
Vous serez responsable de la réception de tous les appels téléphoniques de
I'entreprise.

Vous devrez transférer les appels et prendre les messages, puisque nous croyons que
vous serez bien meilleur qu'une boite vocale. Vous aurez également a 'occasion le
devoir de supporter les adjointes dans leur travail, entres autres avec la préparation
de documents.

Compétences demandées :

e Offrir un service a la clientéele WOW

e Avoir une trés bonne connaissance de la suite Office

e Avoir une trés bonne connaissance du francais parlé et écrit et de 'anglais
parlé

e Une bonne gestion des priorités et une aptitude a travailler sous pression, lors
des hauts volumes d’appels

Vous avez de l'intérét pour ce poste? Contactez les RH ou envoyer votre curriculum
vitae par courriel le plus tot possible a 'adresse ci-haut mentionnée. Il nous fera
grand plaisir de considérer votre candidature. Si vous avez des questions, n’hésitez
pas a communiquer avec Marie-Julie C6té au 450-476-1001.
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